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Общие сведения о кабинете.

Площадь кабинета: 40 кв. м.

Число посадочных мест: 10 мест за компьютерами; 16 мест за партами.

Класс: отсутствует

Ответственный за кабинет: Пронин Евгений Владимирович

Параллели: 2-11 классы

Требования к кабинету.

Санитарно-гигиенические требования

· Помещения кабинета информатики должны иметь естественное и искусственное освещение в соответствии с СанПиН 2.2.2.542-96.
· Основной поток естественного света должен быть слева. Ориентация оконных проемов должна быть на север или на северо-восток. Не допускается направление основного светового потока естественного света сзади и спереди работающего на компьютере. При двухстороннем освещении при глубине помещения кабинета более 6м обязательно устройство правостороннего подсвета, высота которого должна быть не менее 2,2м от пола.
· В осветительных установках кабинета информатики должна быть использована система общего освещения, выполненная потолочными или подвесными люминесцентными светильниками, равномерно размещенными по потолку рядами в виде сплошных линий с двух сторон от рабочего стола с компьютером.
· Светильники, а также оконные светопроёмы не должны отражаться на экранах компьютеров.
· Освещенность поверхности ученических столов при искусственном освещении должна быть в пределах 300-500 лк. Светильники должны иметь светорассеивающую арматуру.
· В качестве источников света рекомендуется использовать люминесцентные лампы мощностью 40Вт, 58Вт или энергоэкономичные мощностью 36Вт типа ЛБ, ЛХБ как наиболее эффективные и приемлемые с точки зрения спектрального состава.
В помещениях с компьютерами по причине загрязнения воздуха антропогенными веществами органической природы и диоксидом углерода рекомендуется иметь приточно-вытяжную вентиляцию, обеспечивающую оптимальный температурно-влажностный режим для всех климатических зон.
	Оптимальные параметры
	Допустимые параметры

	Температура, С
	Относительная влажность, %
	Температура, С
	Относительная влажность, %

	19
	62
	18
	39

	20
	58
	22
	31

	21
	55
	-
	-


· Электроснабжение кабинета должно быть выполнено в соответствии с требованиями ГОСТ 28139-89 и ПУЭ.

· Подводка электрического напряжения к столам обучающихся и учителя должна быть стационарной и скрытой.

· Расположение электрощита и Устройства защитного отключения должно давать учителю возможность мгновенного отключения системы электроснабжения. Рекомендуемое размещение - слева или справа от классной доски.

· Для обеспечения пожарной безопасности кабинет информатики должен быть укомплектован 2-мя углекислотными огнетушителями (типа ОУ-2).

· Для окраски стен и панелей должны быть использованы светлые тона красок (р=0,5-0,6). Состав красок должен исключать возникновение известковой пыли.

· Поверхности ограждающих конструкций кабинета, классной доски, рабочих столов должны быть матовыми.

· Поверхность пола должна быть ровной, без выбоин, нескользкой, удобной для очистки и влажной уборки, обладать антистатическими свойствами.

· Уровень шума на рабочем месте во всех учебных помещениях с компьютерами не должен превышать 50 дБА. 

Требования к помещениям кабинета информатики

· Кабинет информатики и вычислительной техники организуется как учебно-воспитательное подразделение средней общеобразовательной и профессиональной школы, учебно-производственного комбината, оснащенное комплектом учебной вычислительной техники учебно-наглядными пособиями, учебным оборудованием, мебелью, оргтехникой и приспособлениями для проведения теоретических и практических, классных, внеклассных занятий по курсу "Основы информатики и вычислительной техники" как базовому, так и профильным. Кроме того, может использоваться в преподавании различных учебных предметов, трудовой подготовки.

· Площадь помещений кабинета ИВТ определяется в соответствии с требованиями нормативного документа "Учебно-материальная база образовательного учреждения общего среднего образование" ч. I. "Нормы и требования к учебным зданиям и пришкольным участкам", а также СанПиН 2.2.2.542-96.

· Размещение КИВТ во всех учебных заведениях в цокольных и подвальных помещениях не допускается.

· Минимальная площадь, приходящаяся на одну ПЭВМ, должна быть не менее 6 кв.м., а объем - не менее 24,0 куб.м. при высоте не менее 4 м. При меньшей высоте учебного помещения рекомендуется увеличить площадь на одно рабочее место.

· Площадь кабинета должна позволять расставить в нем мебель с соблюдением санитарно-гигиенических норм.

· Передняя стена КИВТ оборудуется классной доской для фломастеров, экраном, шкафом для хранения учебно-наглядных пособий и носителей информации.

· На стене, противоположной окнам, размещаются экспозиционные щиты с постоянной и временной информацией.

· Вдоль задней стены возможно установка секционного шкафа для хранения учебного оборудования и носителей информации в зависимости от площади кабинета.

· Верхняя часть задней стены кабинета должна быть предназначена для экспонирования пособий, необходимых для изучения отдельных тем программы.

Требования к организации, рабочих мест учителя и обучающихся

· Рабочее место учителя располагается на подиуме и оборудуется столом, оснащенным аппаратурой в соответствии с "Перечнями", двумя тумбами (для принтера и графопроектора), классной доской, экраном и электрораспределительным щитом с пультом управления. К учительскому столу должно быть подведено электропитание для подключения ПЭВМ, принтера, графопроектора.

· Размеры стола учителя: длина крышки - не менее 1300мм, мм, ширина - не менее 700 мм.

· В тумбах должно быть предусмотрено 1-2 ящика размерами 350x500x100 мм для принадлежностей, магнитных носителей и транспарантов из расчета на текущий день занятий.

· Для кабинета информатики рекомендуется использовать классную доску, предназначенную для написания фломастером.

· Рабочие места обучающихся, оснащенные персональными ЭВМ (ПЭВМ), должны состоять из одноместного стола и подъемно-поворотного стула.
Дополнительно кабинет информатики оборудуется двухместными ученическими столами (ГОСТ 11015-93) в соответствии с количеством рабочих мест обучающихся при работе на ПЭВМ или ВДТ. Ученические столы располагаются в центре и предназначены для проведения теоретических занятий. Столы и стулья должны быть разных ростовых групп с цветовой индикацией.

	Группа мебели
	Высота переднего края сиденья стула, мм
	Группа роста, мм
	Цвет маркировки
	Высота стола, мм

	4
	380
	1460 до 1600
	Красный
	640

	5
	420
	1600 до 1750
	Зеленый
	700

	6
	460
	1750 до 1800
	Голубой
	760


· 
Модульными размерами рабочей поверхности стола для ВДТ и ПЭВМ, на основании которых должны рассчитываться конструктивные размеры, следует считать: ширину - 800, 1000, 1200, 1400 мм, глубину - 800 и 1000 мм при нерегулируемой его высоте, равной 725 мм.

· Расстановка рабочих мест обучающихся в КИВТ должна обеспечить свободный доступ обучающихся и учителя во время урока к рабочему месту.

· Для обеспечения безопасности труда учащихся и учителя, электробезопасности и создания постоянных уровней в освещенности при работе рекомендуется периметральная расстановка рабочих столов с ПЭВМ (рядная расстановка ученических столов с ПЭВМ или ВДТ не рекомендуется.

· При расположении столов с ПЭВМ рядами каждый стол должен иметь защитный экран со стороны тыльной части видеомонитора. Экран крепится к столу на расстоянии 3-5 см, площадь его должна быть достаточна для защиты проводов электропитания.

· Число рабочих мест для обучающихся может быть 9, 12, 15 в зависимости от наполняемости классов.

Требования к оснащению кабинета аппаратурой и
приспособлениями.

· Количество ученических ПЭВМ, необходимых для оснащения кабинета ИВТ должно быть из расчета одной машины на одного обучающегося с учетом деления класса на две группы.

· В состав кабинета ИВТ должна быть включена одна машина для учителя с соответствующим периферийным оборудованием.

· Кабинет ИВТ должен быть оснащен графопроектором, видеомагнитофоном, телевизором (диагональ не менее 61 см), диапроектором и экраном.

· Высота нижнего края экрана над подиумом не менее 0,8 м.

· Оптимальная зона просмотра телепередач и видеофильмов расположена на расстоянии не менее 2,7 м от экрана телевизора до первых двухместных столов обучающихся (при теоретических занятиях).

Учебники, программы.

Список учебников:

1. Алгебра 7 класс

2. Алгебра 8 класс

3. Алгебра 9 класс

4. Информатика 8 класс

5. Информатика 9 класс

6. Информатика 10-11 класс

Программы: рабочие программы, авторские программы по предметам.

План работы кабинета на 2016-2017 уч. год

Урочное время

	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	
	1 урок Пронин Е.В
	
	1 урок Сафронов А.П.
	1 урок Винская О.М.
	

	2 урок Пронин Е.В
	2 урок Пронин Е.В
	
	2 урок Пронин Е.В
	2 урок Пронин Е.В
	2 урок Сафронов А.П.

	3 урок Пронин Е.В
	3 урок Пронин Е.В
	3 урок Пронин Е.В
	3 урок Пронин Е.В
	3 урок Пронин Е.В
	

	4 урок Сафронов А.П.
	4 урок Пронин Е.В
	4 урок Пронин Е.В
	4 урок Пронин Е.В
	4 урок Пронин Е.В
	

	
	5 урок Пронин Е.В
	5 урок Пронин Е.В
	5 урок Пронин Е.В
	
	

	6 урок Сафронов А.П.
	6 урок Пронин Е.В
	
	6 урок Пронин Е.В
	
	


Внеурочное время

	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	14.10 консультации
	14.10 консультации
	
	
	
	


Перечень комплектации кабинета.

Опись имущества кабинета

1. 10 компьютеров (ученические)

2. 1 компьютер (учительский)

3. Парты 8 шт.
4. Компьютерные столы ученические 10 шт.

5. Компьютерный стол учительский 1 шт.
6. Стулья 18 шт.
7. Бесперебойник 1 шт.

8. Сетевой фильтр 7 шт.
9. Хаб (маршрутизатор)1 шт.
10. Интерактивная доска 1 шт.
11. Проектор 1 шт.
12. Маркерная доска 2 шт.
13. Стенды 4 шт.
14. Плакаты по ТБ 2 шт.
15. Жалюзи 2 шт.
16. Кресло 1 шт.
Перспективный план развития кабинета: замена парт и стульев, озеленение комнатными растениями.

Программно-методическое обеспечение кабинета: диски с программами для компьютеров.

Инструкция по охране труда в кабинете.

1. Общие требования безопасности

1.1. К работе в кабинете информатики допускаются учащиеся с 1-го класса, прошедшие инструктаж по охране труда, медицинский осмотр и не имеющие противопоказаний по состоянию здоровья.
1.2. При работе в кабинете информатики учащиеся должны соблю​дать правила поведения, расписание учебных занятий, установленные режимы труда и отдыха.
1.3. При работе в кабинете информатики возможно воздействие на учащихся следующих опасных и вредных производственных факторов:
- неблагоприятное воздействие на организм человека неионизирующих электромагнитных излучений видеотерминалов;
- неблагоприятное воздействие на зрение визуальных эргономических параметров видеотерминалов, выходящих за пределы оптимального диапазона;
- поражение электрическим током.
1.4. Кабинет информатики должен быть укомплектован медаптечкой с набором необходимых медикаментов и перевязочных средств для оказания первой помощи при травмах или при плохом самочувствии.
1.5. При работе в кабинете информатики соблюдать правила пожар ной безопасности, знать места расположения первичных средств пожаротушения. Кабинет информатики должен быть оснащен двумя углекислотными огнетушителями.
1.6. О каждом несчастном случае пострадавший или очевидец несчастного случая обязан немедленно сообщить учителю (преподавателю). При неисправности оборудования прекратить работу и сообщить об этом учителю (преподавателю).
1.7. В процессе работы с видеотерминалами учащиеся должны соблюдать порядок проведения работ, правила личной гигиены, содержат в чистоте рабочее место.
1.8. Учащиеся, допустившие невыполнение или нарушение инструк​ции по охране труда, привлекаются к ответственности и со всеми уча​щимися проводится внеплановый инструктаж по охране труда.
2. Требования безопасности перед началом работы

2.1. Тщательно проветрить кабинет информатики и убедиться, что температура воздуха в кабинете находится в пределах 20 - 21° С, отно​сительная влажность воздуха в пределах 62- 55%.
2.2. Убедиться в наличии защитного заземления оборудования, а также защитных экранов видеотерминалов.
2.3. Включить видеотерминалы и проверить стабильность и четкость изображения на экранах.
3. Требования безопасности во время работы

3.1. Не включать видеотерминалы без разрешения учителя (преподавателя).
3.2. Недопустимы занятия за одним видеотерминалом двух и более человек.
3.3. При работающем видеотерминале расстояние от глаз до экрана должно быть 0,6 - 0,7 м, уровень глаз должен приходиться на центр экрана или на 2/3 его высоты.
3.4. Тетрадь для записей располагать на подставке с наклоном 12 -15° на расстоянии 55 - 65 см от глаз, которая должна быть хорошо освещена.
3.5. Изображение на экранах видеотерминалов должно быть стабиль​ным, ясным и предельно четким, не иметь мерцаний символов и фона, им экранах не должно быть бликов и отражений светильников, окон и окружающих предметов.
3.6. Длительность работы с видеотерминалами не должно превышать: для учащихся 1-х классов (6 лет) - 10 мин., для учащихся 2-5 классов -15 мин., для учащихся 6-7 классов - 20 мин., для учащихся 8-9 классов 25 мин., для учащихся 10-11 классов - при двух уроках подряд на первом из них - 30 мин., на втором - 20 мин., после чего сделать перерыв не менее 10 мин. для выполнения специальных упражнений, сни​мающих зрительное утомление.
3.7. Во время производственной практики ежедневная длительность работы за видеотерминалами не должна превышать 3-х часов для уча​щихся старше 16 лет и 2-х часов для учащихся моложе 16 лет с обязательным проведением гимнастики для глаз через каждые 20 - 25 мин. работы и физических упражнений через каждые 45 мин. во время перерывов.
3.8. Занятия в кружках с использованием видеотерминалов должны проводиться не раньше, чем через 1 час после окончания учебных за​нятий в школе, не чаще 2-х раз в неделю общей продолжительностью: для учащихся 2-5 классов - не более 60 мин., для учащихся 6-х классов и старше - до 90 мин.
3.9. Не рекомендуется использовать в кабинете для написания ин​формации меловую доску.
4. Требования безопасности в аварийных ситуациях

4.1. В случае появления неисправности в работе видеотерминала сле​дует выключить его и сообщить об этом учителю (преподавателю).
4.2. При плохом самочувствии, появлении головной боли, головокружения и пр. прекратить работу и сообщить об этом учителю (пре​подавателю).
4.3. При поражении электрическим током немедленно отключить видеотерминалы, оказать первую помощь пострадавшему, при необходи-1 мости отправить его в ближайшее лечебное учреждение и сообщить об этом администрации учреждения.
5. Требования безопасности по окончании работы

5.1. С разрешения учителя (преподавателя) выключить видеотерминалы и привести в порядок рабочее место.
5.2. Тщательно проветрить и провести влажную уборку кабинета информатики.
Инструкция по технике безопасности.

Общее положения:

· К работе в компьютерном классе допускаются лица, ознакомленные с данной инструкцией по технике безопасности и правилам поведения.

· Работа учащихся в компьютерном классе разрешается только в присутствии преподавателя (инженера, лаборанта).

· Во время занятий посторонние лица могут находиться в классе только с разрешения преподавателя.

· Во время перемен между уроками проводится обязательное проветривание компьютерного кабинета с обязательным выходом учащихся из класса.

· Помните, что каждый учащийся в ответе за состояние своего рабочего места и сохранность размещенного на нем оборудования.

Перед началом работы необходимо:

· Убедиться в отсутствии видимых повреждений на рабочем месте;

· Разместить на столе тетради, учебные пособия так, что бы они не мешали работе на компьютере;

· Принять правильною рабочую позу.

· Посмотреть на индикатор монитора и системного блока и определить, включён     или выключен компьютер.  Переместите мышь, если компьютер находится в энергосберегающем состоянии или включить  монитор, если он был выключен.

При работе в компьютерном классе категорически запрещается:

· Находиться в классе в  верхней одежде;

· Класть одежду и сумки на столы;

· Находиться в классе с напитками и едой;

· Располагаться сбоку или сзади от включенного монитора;

· Присоединять или отсоединять кабели, трогать разъемы, провода и розетки;

· Передвигать компьютеры и мониторы;

· Открывать системный блок;

· Включать и выключать компьютеры самостоятельно. 

· Пытаться самостоятельно устранять неисправности в работе аппаратуры;

· Перекрывать вентиляционные отверстия на системном блоке и мониторе;

· Ударять по клавиатуре, нажимать бесцельно на клавиши;

· Класть книги, тетради и другие вещи на клавиатуру, монитор и системный блок;

· Удалять и перемещать чужие файлы;

· Приносить и запускать компьютерные игры.

Находясь в компьютерном классе, учащиеся обязаны:

· Соблюдать тишину и порядок;

· Выполнять требования преподавателя и лаборанта;

· Находясь в сети работать только под своим именем и паролем;

· Соблюдать режим работы (согласно п. 9.4.2. Санитарных правил и норм);

· При появлении рези в глазах, резком ухудшении видимости, невозможности сфокусировать взгляд или навести его на резкость, появления боли в пальцах и кистях рук, усиления сердцебиения немедленно покинуть рабочее место, сообщить о происшедшем преподавателю и обратиться к врачу;

· После окончания работы завершить все активные программы и корректно выключить компьютер;

· Оставить рабочее место чистым.

Работая за компьютером, необходимо соблюдать правила:

· Расстояние от экрана до глаз – 70 – 80 см (расстояние вытянутой руки);

· Вертикально прямая спина;

· Плечи опущены и расслаблены;

· Ноги на полу и не скрещены;

· Локти, запястья и кисти рук на одном уровне;

· Локтевые, тазобедренные, коленные, голеностопные суставы под прямым углом.


Требования безопасности в аварийных ситуациях:

· При появлении программных ошибок или сбоях оборудования учащийся должен немедленно обратиться к преподавателю.

· При появлении запаха гари, необычного звука немедленно прекратить работу,  и сообщить преподавателю.

Обязанности заведующего кабинетом информатики.

· ответственность за сохранность оборудования в дисплейном классе во время занятий; 

· ведение журнала вводного и периодического инструктажа, журнала учета работы на каждом компьютере с указанием фамилии, имени, времени начала и окончания работы каждым учеником;

· осуществление профилактического обслуживания компьютеров включает в себя обработку пылесосом и протирка контактов спиртом 2 раза в год; 

· проверка технического состояния компьютеров путем тестирования;

· регулярное проведение мероприятий по антивирусной защите программных средств и устранение простейших неисправностей;

· выявление потребности учреждений образования в технических, программных и методических средствах;

· изучение, систематизация и внедрение поступающего программного обеспечения, введение базы данных по программному обеспечению;

· организация работы с дисками (форматирование, копирование, профилактика, архивирование, тиражирование);

· ознакомление педагогического коллектива с программными и методическими материалами;

· планирование и организация работы по дооборудованию и оснащению дисплейного класса;

· планирование загрузки дисплейного класса;

· осуществление контроля за соблюдением правил безопасной работы и санитарно-гигиенических норм в дисплейном классе.

